MISSIONS

Chèques clients reçus
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Extrait du relevé de compte électronique au 01/03 
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Le risque clients

MME MASSON Evelyne vous charge de mettre en place une procédure pour limiter le risque clients dans l’entreprise.

Une ligne de crédit (ou en cours autorisé) sera définie pour les clients Entreprises ou Administrations.
Chaque nouvelle commande qui fera dépasser la ligne de crédit (ou en cours autorisé) devra être signalée par un message d’avertissement. La commande sera enregistrée. Dans ce cas, il faudra analyser la cause du dépassement.
· si le dépassement est lié à une facture en retard de paiement, la commande sera supprimée 
· Sinon, il faudra demander mon autorisation

La ligne de crédit (ou en cours autorisé) sera définie par la formule suivante (Le calcul devra se faire chaque début d’année).


	Le coefficient dépend de la famille du client
	Famille
	Coefficient

	Entreprises
	3,00

	Administrations
	2,50



	Le délai moyen de crédit est mesuré en jours ; Il est calculé à partir du mode de règlement :
	Mode de règlement
	Délai moyen (en jrs)

	Chèque à 30 jours
	30

	Chèque à 15 jours
	15

	Virement Fin de mois
	15

	Chèque Fin de mois
	15





Elle vous fournit le CATTC 2015 pour chaque client
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Nouvelles commandes clients à saisir

Les nouvelles commandes suivantes sont à saisir
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[image: ]Il n’y a pas de ligne de crédit (ou en cours maximum) définie pour les nouveaux clients.

 Elle sera définie au début de l’année suivante


Factures des frais généraux à comptabiliser
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Pour le 08/03

Les commandes en cours ont été entièrement livrées et facturées.

Demandes supplémentaires de Mme MASSON
· [bookmark: _GoBack]En 2016, qui sont les clients qui représentent près de 80% de notre chiffre d’affaires ?

· Du 08/03 au 15/03, une remise de 8% sera accordée à tous les clients ENT et ADM, sur les articles de la famille SIEGES ET FAUTEUILS. Il faut programmer automatiquement la remise et avertir les clients concernés par un courrier.
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BRED RELEVE DE COMPTE BANCAIRE

MOD BURO

Compte N° 12345678901

COMPTE A VUE

Date :  01/03/2016

Date Opération

Date de 

valeur

Débit Crédit

[…….] […….] […….] […….] […….]

26/02/2016Ch 9874 Dutriez Philippe 26-févr 3 452,16 €

29/02/2016Virement 454 IUT ORLEANS 29-févr 2 836,44 €

01/03/2016Virement 810 COMMUNAUTE URBAINE ORLEANS 01-mars 6 396,72 €

01/03/2016Ch 9874 Dutriez Philippe impayé 29-févr 3 452,16 €

01/03/2016Frais impayé sur chèque (dont 4 € de TVA à 20%) 01-mars 24,00 €

01/03/2016Virement 1001 Orange Business services 01-mars 1 050,00 €

01/03/2016Virement 1002 EDF 01-mars 1 797,60 €

[…….] […….] […….] […….] […….]
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Client ALLIANZ AVOCATSASSBERTONCINIBNP45 CA37AUBRAISCGSARTHE CREDLYON37CRIMMOB CUORLEANSFERRY FIDEL

CA TTC 2015 15 000,00 € 55 250,00 € 75 000,00 € 32 550,00 € 38 240,00 € 28 500,00 € 19 500,00 € 35 015,00 € 55 000,00 € 45 000,00 € 21 000,00 €

Client IUTORLEANSKAMELEON KARNAL LAMBERT MARTIN PCMURLINSRENAULT45 SECSARTHEVALMOREL VISIODECO

CA TTC 2015 54 000,00 € 30 500,00 € 18 200,00 € 8 000,00 € 25 000,00 € 35 000,00 € 30 500,00 € 29 800,00 € 26 250,00 € 38 500,00 €
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N°Com Date Com

Date Livraison 

prévue

Client Code Article

Qté 

Cmdée

PVHT Tx Remise Port HT

01/03/2016 07/03/2016BERTONCINI DISTRIBUTION 1AVO12082 2 401,00 €

1LAC18022 1 1 424,00 € 5%

01/03/2016 07/03/2016CREDIT AGRICOLE D'INDRE ET LOIRE 1VAN20026 3 2 350,80 €

01/03/2016 07/03/2016BAYERN HUK 1PAR23755 3 3 722,40 € 5%

1PAR25756 2 3 760,20 € 2%

25,00 €
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FICHE CLIENT

Code BAYERN

Raison sociale BAYERN HUK

Adresse Ortenau Strasse 31

76530 BADEN BADEN

PAYS Allemagne

Tél : 00 49 7221 539 76

Territorialité Intracommunautaire

NII DE 133 544 182

Compte comptable 411BAYE

Mode de règlement Virement Fin de mois
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SA ADECCO 20/02/2016

112 avenue de la Paix DoitSA MOD BURO

45000 ORLEANS Facture 6987 16 Rue des Cordelles

ZAC CLOS DE LA POINTE

45000 ORLEANS

Personnel mis à disposition (2 commerciaux)

Période : du 05/01/2016 au 15/02/2016) 5 800,00 €

Total HT 5 800,00 €

TVA 20 % 1 160,00 €

Net à payer le 29/02/2016 6 960,00 €
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Numéro de facture FG 01587

Date de facture20/02/2016

54, Rue du Général de Gaulle Nom client SA MOD BURO

BP 458 16 Rue des Cordelles

45000 ORLEANS ZAC CLOS DE LA POINTE

SA au capital de 200 000 000 € 45000 ORLEANS

N° compte : ED5874

Electricité + Tarif bleu

Pour la période du 15/01/2016 au 15/02/2016

Consommation réelle, abonnement et taxes 1 498,00 €

Total HT 1 498,00 €

TVA à 20% 299,60 €

Net à payer le  29/02/2016 1 797,60 €
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AXA France 22/02/2016

57, Ruelle des Glycines

45000 ORLEANS Doit SA MOD BURO

Capital de 150 000 000 € 16 Rue des Cordelles

ZAC CLOS DE LA POINTE

45000 ORLEANS

Attestation assurance 36987

Désignation

Assurance multi risques du 01/02/2016 au 31/01/2017 10 580,00

Date échéance 29/02/2016 Total 10 580,00
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TOTAL ; SARL au capital de 78 000 €

Station service Date : 22/02/2016

59000 LILLE Facture :

1398

SA MOD BURO

16 Rue des Cordelles

Échéance

ZAC CLOS DE LA POINTE

29/02/2016

45000 ORLEANS

Désignation Montant

Gazole (Pour la Mégane ; 832 KVA ; Code VP) 500,00

Gazole (Pour le camion de livraison) 3 150,00

TOTAL HT 3 650,00

20 TVA à 20% 730,00

Montant TTC 4 380,00

VP: Véhicule de tourisme
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TISSOT

Spécialiste de la montre

SA MOD BURO

10, Rue de la Paix

16 Rue des Cordelles

59002 LILLE

ZAC CLOS DE LA POINTE

SA au capital de 75 000 €

45000 ORLEANS

Date : 24/02/2016

Facture : FAC 654

Date échéance : 29/02/2016

Désignation Montant

100 montres CDF chromé

100 * 90 € 9 000,00 €

Total HT 9 000,00 €

20 TVA à 20% 1 800,00 €

Montant TTC 10 800,00 €

Ces montres sont destinées à être offertes aux clients
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MIDAS Facture N° 1565

87, Rue de la Perdora Date facture 24/02/2016

45000 ORLEANS

Échéance 29/02/2016

RCS : B 964 745 021 DOIT

SARL au capital de 55 000 € SA MOD BURO

16 Rue des Cordelles

ZAC CLOS DE LA POINTE

45000 ORLEANS

Réf Désignation Qté PU en € Taux Remise PU net HT Montant en €

45896 Pot d'échappement 1 195,00 195,00 195,00

45789 Amortisseur avant 2 125,00 125,00 250,00

85200 Temps facturé (en heures) 5 110,00 110,00 550,00

Réparation véhicule tourisme ; Renault Megane (code VP) TOTAL HT 995,00

T.V.A D’APRES LES DEBITS  - ART 269-2 DU CGI TVA à 20% 199,00

NET A PAYER TTC 1 194,00


image12.emf
RADIO LILLE SUD

La radio qui rythme

SA MOD BURO

25, Avenue Foch

16 Rue des Cordelles

59001 LILLE

ZAC CLOS DE LA POINTE

SARL au capital de 35 000 €

45000 ORLEANS

Date :25/02/2016

Facture : 1287

Date échéance :11/03/2016

Désignation Montant

Votre annonce à la radio de 45 secondes

du 15/02 au 24/02/2016 1 200,00 €

Total HT 1 200,00 €

20 TVA à 20% 240,00 €

Montant TTC 1 440,00 €
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AUDI Allemagne Date :

26/02/2016

SA MOD BURO

Bob-van-Benthem-Platz 1  Échéance 31/03/2016 16 Rue des Cordelles

80469 Munich Facture 1510-658 ZAC CLOS DE LA POINTE

Allemagne 45000 ORLEANS

NII : FR19419581715

N° TVA : DE 458 788 963

Montant

AUDI A3 Sedan 39 000,00 €

Avec Option Climatisation

et Option Peinture métallisée

Net à payer 39 000,00 €

Observation : "Voiture de tourisme acquis pour les déplacements du directeur commercial
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Papeterie du centre 29-févr-16

14, Rue du Général de Gaulle Doit SA MOD BURO

SARL au capital de 25 000 € 16 Rue des Cordelles

45000 ORLEANS ZAC CLOS DE LA POINTE

45000 ORLEANS

Nos réf :  Fact 9658

Désignation Qté P.U.H.T. Remise Total HT

Papier Rames A4 50 4,00 € 200,00 €

Papier Rames A3 10 6,00 € 60,00 €

Transport HT facturé 10,00 €

Total HT 270,00 €

TVA 20% 54,00 €

Date échéance :  29-févr-16 Net à payer 324,00 €
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N° Date Client Montant Observations éventuelles du comptable clients

9874 01-marsCabinet Architecte Kamelon 2 049,36 €

4568 01-marsVisio Deco Aménagement 2 194,00 €

8523 01-marsCrédit immobilier de France 29 744,57 €


